中文系学生请假审批单

	学号
	
	姓名
	
	班级
	

	请假课程
	
	请假期限
	 年  月  日-  月  日

	尊敬的_______老师：
    因_____________，不能来聆听您的课程，特向您请假。望予以批准！祝:
教祺！
请假人：

	审批部门意见：

审批人：                                 单位盖章


注：1、请学生凭此审批单向任课教师请假，未向任课教师请假者以旷课记。
2、请假在五个工作日之内的，请院系审批。请假五个工作日之上，请院系签报教务处，由教务处审批。
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